
คูมือการใชงานระบบ e-Form  (IPD) 

1. เขาระบบ MAR Sheet  ตามปกติ   จากนนั้นเลือกที TAB  แบบบันทึก  แลวเลือกท่ีปุม แบบฟอรมตางๆ 

 
 

2. เลือกท่ี TAB แบบฟอรม   จากนั้นใหทําการเลือก  หนวยงาน/แผนกที่ตองการ 

 



3. ใหทําการทําเคร่ืองหมายติ๊กถูกลงในชองแบบฟอรมที่ตองการพิมพ   และระบบจํานวนที่ตองการทําเนา  

และระบุเงื่อนไขขอความอัตโนมัติ    จากนั้นใหคลิกปุมพิมพ 

 
4. โปรแกรมจะใหทําการเลือกเครื่องพิมพ  ใหทําการเลือกเครื่องพิมพที่ตองการพิมพแบบฟอรมออกมา   

 
 

หมายเหตุ :  โปรแกรมจะใหเลือกเคร่ืองพิมพครั้งแรกครั้งเดียวเทานั้น   

 



5.จากนั้นคลิกปุมพิมพ ที่หนาระบบ e-Form ซ้ําอีกครั้ง 

 
6. ในกรณีท่ีตองการดูภาพกอนพิมพ  ใหทําการทําเครื่องหมายติ๊กถูกลงในชองแบบฟอรมท่ีตองการพิมพ  แลว

ทําการดับเบ้ิลคลิกในชองชื่อของแบบฟอรม 

 
 



 

7. โปรแกรมจะแสดงหนาตาง Preview ภาพกอนพิมพ 

 
 

8. คลิกที่ Tab  รายการแบบฟอรม  เพื่อกลับมายังหนาจอเลือกแบบฟอรม อีกครั้ง 

 

 
 

 



เทคนิกการเลือกแบบฟอรมทั้งหมด และยกเลิก  ในรายการที่แสดงในตาราง 

1. ใหทําการดับคลิกท่ี หัวตาราง   คลิกครั้งแรกจะเปนการเลือกรายการทั้งหมดในรายการ   คลิกครั้ง ที่ 2 จะ

เปนการยกเลิกการเลือกรายการทั้งหมดในตารางรายการ  

   

 


